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ITonoxenne
0 MOCTOSIHHO AEMCTBYIOLIEH IKCIIEPTHOH KOMHUCCHH

1. O0mme moI0KeHus

1.1. TlocTrostHHO neicTBYOas HKcriepTHas komuccus (nanee — 9K) cozmaercs s
OpraHu3allid U MPOBEJEHUS METOJUYECKOW M MPAKTUUECKOW PabOTHI MO IKCHEPTHU3E
[IEHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOpY H TOATOTOBKE HUX K apXUBHOMY XpaHEHUIO B
BEJJOMCTBEHHOM apXuBe oOpa3zoBarenbHON opranuzanuu (ganee — OO), BriIroyas
YIPaBIEHYECKYIO0, MAIIMHOYUTAEMYI0 JOKYMEHTAIMI0, OOpasylollylocs B IIpolecce
nesrenbHoct OO.

1.2. TlocrosiuHo peictByromass OK sBuserca coBemarenbHbiM opranom OO.
Pemenns DK BeTynaroT B cuily nociie ux yTBepxkaeHust pykosoguteiaem OO.

1.3. B cBoeii pabore DK pykoBoacTByercs: DeaepanbHbIM 3akoHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun’, OenepaabHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit @enepanuu’, HOpMaTHBHBIMU
MPaBOBbIMH aKTaMU M METOJMYECKUMHU peKOMeHAauusMu PenaepanbHOro apXuBHOIO
areHTcTBa (nanee — PocapxuB), THIOBBIMU U BEJOMCTBEHHBIMH MEPEYHSAMH JTOKYMEHTOB
C YKa3aHUEM CPOKOB XPAaHEHUS, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTAMH U METOAUYECKUMU
pexkomMeHaanusaMu cyonrekra PO, ycraBoMm U nmokanbHbIME HOpMaTuBHBIMU akTamu OO,
HACTOSIIUM MOJ0KEHUEM.

1.4. 3K cocroutr u3 mpexacenarens DK, ero 3amMecTuTeNss U YICHOB KOMHCCHH.
Cexperapem DK sBseTCS OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB.

1.5. Ilepconanbuslii cocraB K HazHayaeTcs npukazoM pykooautess OO u3 uncia
MpeACTaBUTENIe CTPYKTYpHbIX mojpasaeiennit OO, a Takke IeIONpOU3BOAUTENS U
cnenuanucta no kaapam B OO. B kauectBe 3kcnepToB K padote DK MoryT npuiiekaTbest
MPEACTABUTENIN CTOPOHHUX OpraHU3alui.



1.6. Hacrosiiiee mosjoxkeHue pa3zpaboTaHO Ha OCHOBE [IpuMepHOro moyioXKeHHUs o
IIOCTOSIHHO  JEUCTBYIOLIEH DOKCIEPTHOM KOMUCCUM  YUYPEXKACHUs, OpraHu3aluy,
npeanpusaTus, yTB. mpukazoM PocapxuBa ot 19.01.1995 Ne 2, yrBepxknmaercs
pykoBogutenem OO

2. OcnoBHbIe 32124y JK

OcHoBHBIMU 337auamMu DK SIBIISIOTCS:

2.1. Opranu3zanusi ¥ NPOBEACHUE IKCIEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaguu
NETONMPOU3BOJICTBA, OMPEICICHUE CPOKOB XpAaHEHHS TOKYMEHTOB MPHU COCTABICHUU
HOMEHKJIATYPHI JIe]1 U POPMUPOBAHUHU JICII.

2.2. Opranuszanusi ¥ MPOBEJICHUE DKCIEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJIUU
MOJATOTOBKH X K apXUBHOMY XPaHEHHUIO.

2.3. Opranuzanus ¥ nNpoBeJeHue oToopa U MOJTOTOBKH JTIOKYMEHTOB K apXUBHOMY
XpaHEHHIO B BeIoMCTBeHHOM apxuBe OO.

3. OcHoBHbIe pyHknun K

B cooTBercTBUU C BO3J0KEHHBIMU Ha Hee 3amadyaMu DK BBITIONHSET CIIEAYIOIIHE
byHKIUU:

3.1. OpranusyeTt ¥ IPOBOJUT COBMECTHO C OTBETCTBEHHBIM 3a JICJIONPOU3BOJICTBO U
OTBETCTBEHHBIM 3a apxuB pabOTy IO eXerogHomy oTO0opy mokymeHtoB OO s
JaNbHEUIIIEro XpaHeHUsI U K YHUYTOKEHHUIO.

3.2. Ocy1iecTBIS€T METOIUYECKOE PYKOBOACTBO pabOTON MO SKCHEPTH3E LIEHHOCTH
nokymeHToB OO ¥ 1O MOATOTOBKE HMX K AapXMBHOMY XpaHEHHIO, MO pa3paboTke
HOMEHKJIATYPhl JIeJ, JAeT HKCIEPTHYIO OLEHKY MPOEKTaM HOPMATUBHO-METOAMYECKUX
JOKYMEHTOB T10 YKa3aHHBIM BOIIPOCAM.

3.3. Oka3pIBacT COJICUCTBUE U METOAUYECCKYIO IToMoIIh pabotHukam OO:

- 10 BBISIBIICHUIO BJIAJICNIbLIEB JIMUHBIX apxuBOB B OO, 10 BO3MOXKHOU mepeaaye
UMU  JTHEBHHMKOB, 3alKCei, BOCIMOMHHAHUMN, JPYrWX JOKYMEHTOB B COCTaB
nokymeHTainbHoro ¢onma OO0;

- 10 UHUIMATUBHOMY JTOKYMEHTHUPOBAHHIO (3alMCH BOCIIOMHHAHHUI CTapeuImnx
pabOTHUKOB, KHHOPOTOCHEMKH) C 11eJbI0 co3aanus ucropun OO.

3.4. PaccmarpuBaeT U NPUHUMAET PELICHHE O COTJIACOBAHUU M MPEACTABISET HA
yTBepxkaeHue pykosogutens OO:

- aKThl O BBIJCICHUU K YHHUUTOXKEHUIO JOKYMEHTOB C HMCTEKIIUMH CPOKaMH
XpaHEHHUs;, JOKYMEHTOB cO cpokamu xpaneHus 10 ner u Oonee, ¢ ormerkoir "OK" B
MepeYHe;

- HMHCTPYKIMIO 1O Aenonpou3BoactBy OO;

- HoMeHknatypy aea OO;

- OIIKCH JIe] TIO JINYHOMY COCTaBY;

- OMHCH JIMYHBIX JIe]T YBOJICHHBIX PAOOTHUKOB,;

- aKThl 00 yTpare Wiy HEUCIPABUMOM IOBPEKICHUH JTOKYMEHTOB IO JIMYHOMY
COCTaBy.

3.5. COBMECTHO € OTBETCTBEHHBIMU 3a JAEJIONPOU3BOIACTBO M KaJpbl MPOBOAUT JJIS
pabotHkoB OO KOHCYJNbTallMK IO BOMpocaM pabOThl C JIOKYMEHTaMH, y4acTBYET B
MPOBEICHUH MEPOTIPUATHIA 110 TTOBBIIIEHUIO UX KBATA(DUKAIINN.



4. MpaBa JK

DKcnepTHas KoMuUccHUs (B JIMIIE TpeIceaaTelisl U YWIEHOB) UMEET MPaBo:

4.1. B npeaenax cBoeil KOMIETEHIMHU AaBaTh pekoMeHAanuu padotHukam OO 1o
BOIlpocaM pa3pa0OTKU HOMEHKIATYphl Jel W (OPMUpPOBaHMS JeJl TPU BEJACHUU
JIEJOTPOU3BOICTBA, IKCIIEPTU3BI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3bICKA HEIOCTAIONIUX JeJ 110
JUYHOMY COCTaBY, YIOPSI0UYCHUS U 0OPMIICHUS TOKYMEHTOB.

4.2. 3anpamuBath y coTpyaHUKoB OO:

- NHUCbMEHHBIE OOBSCHEHUS O MPUYMHAX YTpaThl, MOPUYM WM HE3AKOHHOTO
YHUYTOXKEHHS JOKYMEHTOB JOJTOBPEMEHHOI'O CPOKa XpaHEHUs, B T. Y. JOKYMEHTOB IO
JUYHOMY COCTaBY;

- TMPEJIOKECHHUS W 3aKJII0YEHHUs, HEOOXOAUMBIE ISl OMNpeaeeHUs CPOKOB
XpaHEHUS JOKYMEHTOB.

4.3. 3acnymiMBaTh Ha CBOMX 3aC€aHUSIX OTBETCTBEHHBIX 3a JEJIOMPOU3BOJCTBO
cotpyaaukoB OO 0 XoJie MOATOTOBKU JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XPaHECHHIO, IPUUMHAX
yTpaThl JOKYMEHTOB.

4.4, Tlpurnamate Ha 3aceganus OK B KkadyecTBE KOHCYJbTAaHTOB U DKCIEPTOB
cneruanuctos OO.

4.5. DkcniepTHasi KOMUCCHS B JIUIIC TIPeAceaaTesl, 3aMECTUTEIIS U CEKpeTapss UMEeT
IpaBO HE MPUHUMATh K PACCMOTPEHHUIO W BO3BpaAIlaTh JJIsI 1OPAOOTKH HEKAUYECTBEHHO U
HEOPEKHO MOTOTOBJICHHBIC IOKYMEHTHI.

4.6. HWndopmupoBats pykoBomutenas OO 1o BompocaMm, OTHOCSIIMMCS K
koMmnetreHmu JK.

5. Opranmsanus padorsl JK

5.1. OK OO paboTtaeT 1o rooBoMy IIaHy, yTBEpKIeHHOMY pykoBoauTesem OO.

5.2. Bompochl, oTHocsdecss K KommereHiuu OK, paccMaTpuBarOTCs Ha €€
3acelaHusX, KOTOpbIe MPOBOASATCS IO MEpe HEOOXOUMOCTH, HO HE peXe ABYX pa3 B TOJI.
Bce 3acenanus DK npotokonupyrores.

5.3. Tlocrynatomue Ha paccmorpenue DK TOKyMEHTBHI paccMaTpHUBAIOTCS Ha €€
3ace/laHuu He Mmo3aHee yeM dyepes 10 gHel.

5.3. 3acenanue OK U MpUHATHIE HA HEM PELICHUS CYUTAIOTCS TPABOMOYHBIMU, €CITU
B TOJIOCOBAHUHU MPUHSIIA YYaCTHE HE MEHEE MOJIOBUHBI MIPUCYTCTBYIOIINX HA 3aCEIaHUU
yineHoB OK. IIpaBo pemaromiero roigoca uMeroT Tojbko wieHsl JK. IlpurnameHHsbie
KOHCYJIbTAHTBl M 3KCIEPThl UMEIOT MPABO COBEIIATENIBHOTO I'0JIOCA, B TOJIOCOBAaHUU HE
Y4aCTBYIOT.

Pemenust mpuHUMAOTCS TPOCTHIM OOJBITUHCTBOM TOJOCOB MPUCYTCTBYIOIINX HA
3aceqanun wieHoB OK. Ilpu pazneneHun rojiocoB MOPOBHY pEUICHHUE MNPUHUMAET
npeacenatens JK.

5.4. Benenue nenonpousBoacTBa DK, XxpaHEHHE U UCIIOIb30BaHUE €€ JOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTH 32 UX COXPAHHOCTD, a TAKXKE KOHTPOJIb 32 UCMOJHEHHEM NMPUHATHIX DK
pelIeHU BO3JIaratoTcs Ha CEKpeTapsi KOMHCCHUMU.

5.6. DkcnepTHass KOMHCCHUSI HECET OTBETCTBEHHOCTb 32 MPUHSTHIE PEIICHUS B
COOTBETCTBUH C AEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM PO.



